27/2023 (06.06.) szamu ligyvezetdi utasitas
Pesti Vigadé Nonprofit Kft.

Beléptetési Kartyaszabalyzata

A Pesti Vigadd miemlékingalan vonalkozasaban a Pest Vigadé Nonprofit Kft-nek (a
tovabbiakban: Pesti Vigad6 nKft. vagy Tarsasig), mint az ingatlan fenntartasaért és Uzemeltetéséért
felel6s tarsasagnak kiemelt feladata az ingatlan védelme, allaginak megdtzése, ennek keretében a
beléptetés, illetve az ezzel egylitt jird jogosultsigok, az ingatlanhasznalat megfeleld szintd
szabalyozottsaganak biztositasa. E célok megvaldsitisa végett a Tarsasig ugyvezetdje az alabbi
ugyvezetdi utasitas kiadasa végett intézkedik.

1. A belépteto rendszer r6vid ismettetése

A beléptet6 rendszer elsGdleges feladata, hogy az éplletben az dtjarhatdsigot és egyes helyiségeibe
torténd bejutast csak az etre ténylegesen jogosultak tehessék meg. Tovabbi lényeges funkcidja az
épiileten beliilli mozgasok kontrollilasa, eziltal hatékony védelmet biztositva a dolgozdk és a
vendégek személyes értékei szamara. Valamennyi kontroller egység IP alapi kommunikiciéra
alapozott belépteté egység, sziinetmentes aramforrassal, 230V AC betiplilassal. A rendszer
mikodését a Pesti Vigadd Nonprofit Kft. mindenkori Uzemeltetetési Csoportja biztositja. Az
épiileten belill kialakitott beléptets kontrolleregységek kapcsolva vannak egy Ethernet halozatra,
amelyen keresztill a feliigyeleti szamit6gép kezeli azokat. A felugyeletd szimitogépen torténik a
kartydk definidlasa a szabalyzatban foglaltaknak megfelelGen.

2. A beléptetd pontok elhelyezkedése
A belépteté rendszer olvasé eszkozei az alibbi atlépési pontokon vannak elhelyezve:
1 emelet atjard ajtéd

Fsz. 024 konyvtar

Fsz. déli oldal Porta Ki-Be.

Fsz. északi oldal Ruhatar

Pince P04 gépészet

Pince P98 elektromos elosztd

1,5 em. 122 technikai helyiség

1. em. 113 iroda

1. em. észak 116. izemeltetési iroda

2. em. 225/1 mivész 6lt6z6

2. em. 226/1 mivész 6ltdézo

2. em. 227/1 mavész oltoézo

2. em. 231 iroda

2. em. 232 bufé kiallit6 tér feldl
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. déli oldal 2b.2 ajt6

északi oldal muvész 6lt6z6 folyosod
312 muvész 61t6z6

313 mavész 6lt6z6

316 mtvész olt6z6

318 muvész olt6z6

321 mavész olt6z6

déli oldal irodak folyosé

északi oldal mivész 61t6z6 folyoso
414 ttkarsag

416 elnoki iroda bejarat

416 elnoki iroda paholy felé

416 elnoki iroda panorama folyosé
430/1 mavész oltozd

431/1 mivész oltozd

432 /1 mivész olt6zd

déli oldal 4b.2 ajto

déli oldal iroda folyosé

északi oldal mivész 6lt6z6 folyosd
515 olt6z6

517 varakozé

déli oldal 5B3 ajto

déli oldal iroda folyosé

észak 521 technikai helyiség

. északi oldal mavész 6lt6z6 folyosd
628 gépészet

déli oldal 6B.1 ajtd

északi oldal 621 gépészet

északi oldal géphaz folyoso

A belépé kirtysk tipusai



D = dolgozor kdrtya

Dolgozéi kartyat a Pesti Vigadoé Nonprofit Kft. alkalmazottai kapnak. Ez a tipusu kartya belépést
biztosit az épliletben az lizemi teriletek kivételével minden atlépési ponton. A kértya teljes
jogosultsaggal kertil kiadasra, személyesen atadis — atvételi nyilatkozattal, az épiiletbdl kivihetd.
IdSkorlat: nincs

Szinkéd: Pantone 207 (botrdd)

Jelolés: D

DU = dolgozdi iizemeltets kirtya

Dolgoz6i tzemeltetdi kirtyat a Pesti Vigadé Nonprofit Kft. mindenkori Uzemeltetési
Csoportjanak alkalmazottai kapnak. Munkakéritkbdl kifolyolag sziikséges az épiiletben a belépés
minden teriiletre. A kartya belépést biztosit minden atlépési ponton. A kartya teljes jogosultsiggal
keriil kiadasra, személyesen atadas — atvételi nyilatkozattal, az épiletbdl kivihetd.

IdSkotlat: nincs

Szink6d: Pantone Process Blue (k6zépkék)
Jelslés: DU

K = kiséré vendégkirtya

A kartya a vendégkartyak egyik tipusa, az épliletben csak kisérettel kozlekedSknek adhaté ki
Kiadast kovetéen gyakorlatilag nem nyit egyetlen atlépési pontot sem, mert csak kisérettel
,»mikodik”. A vendég a kisérS el6tt olvastatja a kartyat a leolvasé ponton, majd ezt kdvetSen a
kisérd személy olvastatja a sajat kartyajat, az atlépési pont ekkor nyilik csak. Etre azért van sziikség,
hogy a kartyafeliigyeleti rendszeren regisztralva legyen, hogy a vendég mely teriiletekre 1épett be, és
az ott tartézkodasa sorin mely kisérS volt jelen, tekintettel arra, hogy a vendég egyediil nem tud
kézlekedni a hazban. Erkezéskor a gazdasagi portan torténik a kiadasa, majd tavozaskor leadasa
ugyanitt, kartyanapléban rogzitve. Epﬁletbc”)l nem vihetd ki.

Idokorlat: nincs
Szinkéd: Pantone 3268 (tiitkiz)
Jeloles: K

KN = Kisér6 nélkiili vendégkirtya

A vendegkartydk masik tipusa. Azok a személyek kapjak, akik feliigyelet és kiséret nélkiil
kozlekedhetnek az épiiletben. Kiadds utan a kozonségforgalmi és irodai tertileteken szabad belépést
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biztosit, de lizemi tertletekre nincs jogosultsaga. Eirkezéskor a gazdasagi portan torténik a kiadasa,
majd tavozaskor leadisa ugyanitt, kirtyanaploban rogzitve. Epiiletb6l nem vihet6 ki.

Idokotlat: nincs
Szinkod: Pantone 354 (z6ld)
Jelolés: KN

VIP = Nagyon fontos személyek

A VIP kartya kiemelt jelentdségl, vagy kiemelten fontos (,very impotant person”) szemelyek
szamara sz6l. A Pesti Vigad6 Nonprofit Kft. igyvezetdje altal irasban meghatarozott személyi kor,
illetve az iizemeltetési vezetS altal j6vahagyott esetben és darabszamban a rendvédelmi szervek
munkatarsai részére torténik a gazdasigi portin a kiadasa, hasznalat utan pedig a leadasa. Csak az
tigyvezetd altal engedélyezett, tartés hasznalatra kiadott kartyak vihetSk ki az épuletbdl, az egyéb
esetben — gazdasigi portin - esetileg felvett VIP kartydk nem vihetSk ki. A kartya korlatlan
kozlekedést biztosit az épiiletben, minden atlépési ponton.

Idokorlat: nincs
Szinkéd: Pantone 873 (arany)
Jelolés: VIP

VIP SZERVEZO = Nagyon fontos személyek Szervez6

A VIP SZERVEZO kartya a rendezvény lebonyolitdsaban kiemelt jelentSségi, vagy kiemelten
fontos szerepet ellat6d személyek szamara sz6l. A Pesti Vigad6 Nonprofit Kft. rendezvényre kijelolt
felelds szervezd kollégajanak kétésére engedélyezhetS és adhaté ki, az altala jovahagyott
darabszamban a Bétl6 vagy a Bétlé megbizottjanak munkatarsai részére. A kartya kiadasa, majd
hasznalat utini lead4sa a Gazdasagi pottin a kartyanapléban dokumentaltan torténik. A kartya
korlatlan kézlekedést biztosit az épilet miivészoltozdibe, illetve a személyzeti 1épcs6hdz atjaroinal
minden atlépési ponton.

Az esetileg felvett VIP SZERVEZO kartyik nem vihetSk ki az épiiletbél.

Id6kotlat: nincs
Szinkéd: Pantone 873 (arany)
Jelslés: VIP- SZERVEZES cimkenyomott felirattal

All Acces = Telfes belépési és utasitisi jogii kdrtya / Diszvendég

Az On. ,,All Acces” kartya szintén kiemelt jelent8ségl, vagy kiemelten fontos (,,very impotant
person”) személyek szamara szol. A Pesd Vigadé Nonprofit Kft. tgyvezetSje altal irasban
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meghatirozott személyi kor részére teljes jogt belépést biztosit az épiilet minden atlépési pontjan.
Kiadasa teljes jogu, atadas — atvételi nyilatkozatban t6gzitve, épiiletbSl kivihetd. A kartya hasznaléja
teljes utasitasi jogkorrel rendelkezik a belsS alkalmazottak és a kiilsSs vallalkozok felett.

Idékotlat: nincs

Szinko6d: Pantone 137 (sdrga)

Jelolés: ALL VIP

BE = Beszillitor kdrtya

Az un. beszalliti kartya a Pesti Vigado teriiletén vallalkozasi, szallitéi szerzédéssel munkat végzok
csoportjanak belépésére szolgal. A kartya minden egyes szakteriiletet sajit munkateriiletére jogosit
belépést, korlatozott és korlatlan belépéssel, amelyek egyedi elbiralas alapjan, irdsban térténnek
kijelolésre. A kartyak kiadasa az alvallalkozé erre jogosult vezetSjének kezdeményezésre személy
szetinti atadas — atvételi nyilatkozattal, személyesen torténik. A kartya épiiletbél kivihetd.

IdSkorlat: nincs vagy a Pesti Vigadé Nonprofit Kft-vel szerz6déses jogviszonyban allok altal
igényelt egyedi beallitasokkal

Szink6d: Pantone 645 (vilagoskék)

Jelolés: BE

BET = Beszallitoi kdrtya idGszakos

Az tn. beszallitdi kirtyak masodik tipusa a Pesti Vigadé teriiletén meghatarozott id§tartam szerint
vallalkozasi, szallitéi szerz6déssel munkit végzdk csopottjanak belépésére szolgal. A kartya alkalmi
belépésre jogosit kotlitozott idSintervallumban. A kartyik felvétele és leadasa a gazdasagi portan
torténik a kartyanaploban vezetve. Epiletbd] csak a munkavégzés, szallitas, rakodas ideje alatt
vihet ki.

IdSkotlat: nincs vagy a Pesti Vigadé Nonprofit Kft-vel szerzé6déses jogviszonyban allok altal
igényelt egyedi beallitasokkal

Szinkéd: Pantone 648 (sotétkék)

Jelolés: BEI

M = Miivészkirtya

A miivészkartya a Pesti Vigadé épiiletében fellépésre érkez8 miivészek részére adhaté ki. A tipusok
kozott megkiilonboztetiink mivészoltozdre szolé kartyakat és altalinos kartyakat. Mindkét
kirtyatipus csak a kézonségforgalmi terekben érvényes, annyi killonbséggel, hogy a
miveszoltdzokre szabott kartya jelolése tartalmazza az adott 6lt6z8 szimat is, hogy melyikbe 1éphet



vele be a mavész. Az altalanos mivészkartya az 6lt6z6ket nem nyitja. A kartyak felvétele és leadasa
a gazdasagi portan torténik a kartyanaploban vezetve. Igényelni a belépés el6tt minimum egy nappal
megelozéen kell, a rendezvényszervezs altal a biztonsagl szolgalat részére leadott lista szerint,
melyet az Uzemeltetési Csoport (uzemeltetes(@vigado.hu) felé is jelezni kell. Epﬁletbc”)l nem vihet6
ki.

Id6korlat: nincs
Szinkod: Pantone 269 (lila)
Jelolés: M

T = Rendezvény - technikusi kdrtya

A kartya a Pesti Vigadé terilletén dolgozé rendezvény-technikusok részére kiallitott kartya.
Kiilonlegessége, hogy a technikai eszk6zok barmilyen hasznalatara és mozgatasara csak az ezzel a
kartyaval ellatott személyek jogosultak. Barmilyen mas kartyatipussal rendelkez6 személy technikai
eszk6zhoz nem nyulhat hozza. Jogosultsaga az érintett teriiletekre korlatlan, egyéb tizemi teriiletre
nem jogosit fel. Felvétele atadas — atvételi nyilatkozattal torténik, épiiletbdl kivihetd. Igényelni a
belépés el6tt minimum egy nappal megelézden kell, a technikai szolgaltatas végzo alvallalkozo arra
jogosult személye altal leadott lista szerint, melyet az Uzemeltetési Csoport
(uzemeltetes(@vigado.hu) felé kell jelezni.

IdSkorlat: nincs
Szinkoéd: Pantone 167 (narancs)

Jelolés: T

B = Biztons4gi Kirtya

A biztonsagi kartya a gazdasagi porta Grszolgalati pultjanal elhelyezett, zarhat6 kartyaszekrényben
clhelyezett kartya. A kartyadoboz gyurmapecséttel ellatott. A jogosultsagi szint korlatlan, minden
atlépési ponton biztosit belépést. A kartyat csak az Srszolgalat arra kijelolt munkatarsai vehetik fel,
kartyanaploban rogzitve. Ez biztositja, hogy a kartyahoz illetéktelen személyek ne férhessenek
hozza. A kartya tdz-, és egyéb riasztas esetén, valamint az éjszakai Grszolgalat korletellendrzései
soran vehetS fel. A kirtya épiiletbsl nem viheté ki. A kartyadoboz lezarasa az Uzemeltetési
Csoportnal és a biztonsagi szolgalat mindenkori csoportvezetSjénél 1évs negativ pecsétnyomoval
zarhato.

Iddkorlat: nincs
Szinko6d: Pantone Red032 (piros)
Jelolés: B

4. A belépési jogosultsigok meghatirozasa



A belépési jogosultsagok elGzetes egyeztetés sordn a kattyaigénylési eljaras lefolytatasit kdvetSen
irasban kertilnek meghatarozasra. A jogosultsigi szintet az adott személynek az igénylés alapjan a
Pesti Vigadé Nonprofit Kft. Uzemeltetési Csoportja hatarozza meg.

5. A kartya igénylés folyamata

Kartyat csak el6zetes igénylés alapjan lehet kiallitani. Az igénylést elektronikus uton kell megkiildeni
az Uzemeltetési Csoport kézos e-mail cimére. Az igénylésnek tartalmaznia kell a kértyakiadasi
kérelemmel érintett szervezeti egység megnevezését, a Pesti Vigado Nonprofit Kft-vel szerzédéses
jogviszonyban all6 jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet
megnevezésének feltiintetése mellett, tovabba a kirtyahasznald természetes személy adatait (név,
személyi igazolvany szim, anyja neve), a kért jogosultsagi kor feltintetése mellett. Az Uzemeltetési
Csoport munkatarsai el6zetesen ellendrzik, jovahagyasuk esetén az igényld e-mailt tovabbitjak az
¢piiletfeliigyeleti rendszert kezelS személyzethez. Az igény elutasitisa esetén az az adott szervezeti
egységhez javitasra, hidnypotlasra visszakildésre keriil. A jogosultsagi szintek az igényld e-mail
alapjan, az épiiletfeliigyeleti irodaban keriilnek beallitasra a beléptetd rendszett kezelS szoftveren.
A szamitégéphez csak az épliletfeligyeletet kezeld személyzet férhet hozza. Ezt kovetden keriil
kiadasra a belépSkattya.

6. Kartya kibocsatas folyamata

A belépékartyak beallitasat kovetSen a kész kartyak atkeriilnek az Uzemeltetési Csoporthoz. Az
Uzemeltetési Csoport attdl fiiggen, hogy milyen besorolast kartyakrdl van sz6, intézkedik.

A Tarsasig munkavallaléi, illetve az épuletben tartésan, a Pesti Vigadé Nonprofit Kft.-vel
szerz6déses jogviszonyban 1évé alvillalkozék munkatarsai részére beallitott (D, DU, VIP, VIPT,
BE, T, B jelolésti) kartyak atvétele, dtadas — dtvételi jegyzSkonyv kitoltése mellett, az adott
szervezeti egységen keresztiil torténik. Az idGszakos vendég és beszallitéi kartyak (K, KN, BEI, M,
T, VIP), a Gazdasagi Portan szolgalatot ellaté 6roktdl, kartyanaploban rogzitve vehetdk at. Az
6rszolgalat munkatarsai felelnek a kartyakiadasok teljeskéri dokumentilasardl, az adatok
helyességének ellenérzésérdl.

7. Kartya visszavételi eljaras

A kartyak visszavételezése kétféleképpen torténik. A besorolds szerint kartyik esetében atadas —
atvételi jegyzGkonyv kiséretében adjak le kartyaikat az Uzemeltetési Csoportnak. Az alkalmankénti
beszallitok és vendégek kartyanaploban rogzitve a Gazdasigi Portan szolgilatot teljesits
Orszolgilatnak adjak le a kartyit. Az OSrszolgilat gondoskodik a kirtya leadas teljeskord
dokumentalasarél. A t6bbszor hasznalatos kartyik tirolisa a biztonsagi szolgilatnal torténik,
kiaddsuk tovabbi intézkedésig, tovabbi igény beérkezéséig nem lehetséges.

8. A kartyak hasznilata

A belépSkartyakat minden esetben a kozlekedési itvonalon 1évé 4tlépési pontok melletti olvasékon
le kell hiizni, ezt kovetSen az ajtét nyitni. Az ajté nyitasit majd athaladist kovetSen az ajtét be kell
csukni. Nyitva maradt ajté allapotat az épuletfelugyeleti rendszer jelzi. Minden kartyat hasznalé
dolgozonak kotelezs a kartyat az atlépési pontokon hasznilni, kulccsal nyitasi lehet8ség ezeken a
helyeken csak kiilon igény alapjan lehetséges, amit az Uzemeltetési Csoportnak jelezni kell.

9. Biztonsagi szabalyok



Kartyak kiadasa, hasznilata és visszavételezése csak az Uzemeltetési Csoport engedélyével
lehetséges. Barmilyen egyéb igény esetén az tigyvezetS engedélye és utasitasa sziikséges.

A kartyak kiadasahoz sziikség van azonosité adatokra. Az adatokat e-mailben kell eljuttatni az
igénylS szervezeti egységétSl az uzemeltetes(@vigado.hu csoportos e-mail cimre. A beérkezett
igénylést, a jogosultsagok meghatarozasaval az Uzemeltetési Csoport munkatarsai tovabbitjak a
karbantarté alvallalkozé munkatarsai felé, akik rogzitik az igényt és elkészitik a kartyat a kért
jogosultsagokkal. A bekért adatokat az épiiletfeliigyeleti szamitégépen taroljuk. Az adatokhoz az
épiiletfeliigyeletet kezel6 kollégakon és az Uzemeltetési Csoporton kiviil mas személyek nem
férhetnek hozza. A személyes adatok kiadasa nem lehetséges. Az adatokat a kartyak visszavétele
utan toroljik.

A kartyafeligyeleti rendszerben megadott és tarolhat6 adatok a kovetkezok:

- a Pesti Vigadé nKft.-vel szerzédéses jogviszonyban allé jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezet neve

- a kartyahasznalé természetes személy neve, anyja neve, személyi igazolvany szama (vagy
azonositasra alkalmas egyéb okmany szama).

A Kkartyak iizemeltetése az Uzemeltetési Csoport feleléssége. Barmilyen egyéb engedély nélkiili
hasznalat felelSsségre vonasi eljarast vonhat maga utan. A kartyak jel6lése a kartyajelolési melléklet
szerint torténik. Barmilyen egyéb jelolésui kartya hasznalata tiltott, és felel6sségre vonasi eljarast
vonhat maga utan. A kartyak hasznalata egységes, olivaolaj z6ld, www.vigado.hu —s feliratd nyakba
akaszthaté muanyag kartyatarté tokkal lehetséges. Ez a biztonsagi szolgalat ellenSrzési
tevékenységét hivatott szolgalni. A kartyat kérésre a biztonsagi szolgalatnak fel kell mutatni. Az
el6irt hasznalat alol kivételt képez a karbantarté szakembetrek személye, mert nekik bizonyos
munkafolyamatok esetén munka-, és egészségvédelmi szempontbodl a nyakba akaszté hasznalata
balesetveszélyes, ezért ezekben az esetekben Gk eltérhetnek az elSirast6l. Kérésre azonban nekik is
fel kell mutatni kartyajukat a biztonsagi szolgalatnak. Talalt, gazdatlan kartya leadasa a Gazdasagi
Portan a biztonsagi szolgalat szolgalatban 1év6é munkatarasnak torténik, jegyzékonyvben rogzitve.
A talalt kartya ezt kévetSen az Uzemeltetési Csoportnak atadasra keriil. A kartya az épiiletfeliigyeleti
szamitogépen beazonositasra keriil, majd megtorténik a tulajdonos értesitése.

10.  Kartéritési eljaras

A kartyak sérilése vagy elvesztése kartéritési eljarast vonhat maga utan, amennyiben
bebizonyosodik, hogy a kartya allapota nem tizemszerd hasznalat kovetkeztében valtozott meg.
Uzemszer( hasznalatnak mindsiil a kartya kopasa, chiprendszerének meghibasodisa, amelynek
tényét az épuletfeliigyeleti rendszeren dolgozé kollégak allapitjak meg, és jegyzSkonyvben rogzitik.
A kartyak megtorése, tOrése, vagasa, atlyukasztisa nem minésil izemszerd hasznalatnak. Ebben az
esetben a kartya értékét meg kell tériteni, amelynek Osszege jelen szabalyzatban keril
meghatarozasra. Fltinés, elvesztés esetén a kartya tulajdonosanak azt azonnal jeleznie kell az
Uzemeltetési Csoportnak, hogy a kartya letiltasra keriiljion. Az elveszett vagy sériilt kartyakat az
kartyafeltigyeleti rendszerbdl ki kell vezetni, az adatokat t6rdlni, majd potolni a mar ismertetett
eljaras keretében.

Kartéritési 6sszeg: 5.000,- HUF /kartya
Sérilt vagy elveszett kartya potlasa: 5.000,- HUF /kartya
11.  Jelen szabalyzat mellékletei:

Kartyaigenyl6 lap



Jogosultsagi szinteket beallit6 lap

Kartya atad6 - atvételi nyilatkozat
Jegyzokonyv kartyasériiléstdl és elvesztésrdl
Kartya nyilvantartasi lap

Kartyanapl6 / Vendégek esetén
Kartyanapl6 / Alvallalkozd, szallitd, egyéb

Jelen tligyvezetdi utasitas 2023. jinius 6. napjan lép hatalyba.

Jelen tigyvezetSi utasitis visszavonisig hatilyos, azt a Tarsasig tigyvezetSje sajat hatiskorben
médosithatja.

A Pesti Vigadé nKft. UgyvezetSje biztositja, hogy jelen ligyvezetSl utasitis a Tarsasiggal
szerzGdéses jogviszonyban allok szimara a szerz6dés megkotését megelézen, illetve a szerzGdéses
jogviszony fennalldsa soran, a BérlGknek a Pesti Vigado épiiletében tartott rendezvények céljara
szolgald helyszin biztositisira vonatkozé bétleti szerz5désekhez kapcsolédéd Altalinos Szerzédési
Feltételek 2. sz. mellékleteként, a Térsasig munkavillaléi szimira pedig a munkaviszonyuk
1étesitésével egyidejuleg, illetve annak fennillasa alatt megismerhet legyen.

Budapest, 2023. junius 6.

/
Dr. Molnarné Szunyi Batbara
lgyveézeto
f

/






