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Az BEurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil helyezésétdl (a tovabbiakban:
GDPR), tovabba az informaciés 6nrendelkezési jogtdl és az informacidszabadsagrdl sz6l6 2011.
évi CXII torvény (a tovabbiakban: Infotv.) alapjin a Pesti Vigadé Nonptrofit Kotlatolt
FelelGsségili Tarsasag (székhely: 1051 Budapest, Vigado tér 2., képviseli: dr. Molnarné Szunyi
Barbara tigyvezetd; a tovabbiakban: Tarsasag, vagy Adatkezel®) az altala kezelt személyes adatok
védelme érdekében az alabbi szabalyzatot alkotja.

ALTALANOS RESZ
1. A Szabalyzat célja és hatalya

1. § A Szabalyzat célja, hogy meghatirozza a Tarsasag tevékenysége és miikodése soran altala kezelt
természetes személyek személyes adatainak védelmére iranyuls intézkedések és eljarasok jogszer(i
rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alapjogi elveinek, az informacids ontendelkezési jognak,
a személyes adatok védelméhez val6 jognak és az adatbiztonsig kovetelményeinek érvényesilését.

2. § (1) A Szabalyzat személyi hatalya kitetjed

a)  a Tarsasag valamennyi szervezeti egységére, és a Tarsasagnil munkaviszony, megbizisi
jogviszony, vagy egyéb munkavégzéste irinyuld jogviszony alapjan munkat végzd
természetes személyre, aki tevékenysége soran személyes adatot kezel.

b)  minden, a Tarsasag szolgaltatisait vagy szervezed egységeit, infrastrukturajat igénybe vevd,
vagy a Tarsasaggal akar jogviszony létesitése céljabdl, akar egyéb célbdl ténylegesen
kapcsolatba keriilt, vagy keriil6 természetes személyre.

c)  azon személyekre is, akik a Tarsasaggal nem allnak a (1)-(2) bekezdés szetint jogviszonyban,
illetve kapcsolatban, azonban személyes adataikat jogszabalyi elSiras folytan a Tarsasig kezeli.

d)  aTarsasag altal adatfeldolgozoként igénybe vett szerz8dott partnerek adatfeldolgozast végzd
munkavallaléira, valamint

e)  aTarsasaggal szerz6dott partneti viszonyban 3ll6 szolgiltatok munkavallaléira.

(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasdg altal barmely célbol kezelt személyes adatra és a
személyes adatoknak a Tarsasagnal megtalalhaté valamennyi nyilvantartisira, fiiggetleniil azok
megjelenést formajatol.

(3) A Szabalyzat hatilya nem terjed ki az informatikai eszkbzokkel osszefiiggd technikai
adatvédelemre, amelyrdl az Informacidbiztonsagi Szabalyzat rendelkezik.

II. A Szabalyzat alkalmazasaban hasznalt fogalmak

3. § A Szabalyzat alkalmazasa sotan a fogalmak az alabbiak szerint értelmezenddk.

a) Személyazonosité adatok: a csalidi és uténév, leanykori név, a nem, a sziiletési hely és id6,
az anya leanykori csaladi és uténeve, a lakohely, a tartozkodasi hely, személyi igazolvany
szama (a tovabbiakban: szem. ig. szam), valamint személyi azonosit6 szam egylittesen vagy
ezek kozil barmelyik, amennyiben alkalmas vagy alkalmas lehet a természetes személy
azonositasara.

b)  Személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,érintet”) vonatkozé
barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiilonésen valamely azonosité, példaul név, szim, helymeghatirozé adat, online
azonosit6 vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasigi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez4 alapjan azonosithaté.



d)

h)

)
k)

D

Jelen Szabalyzat alkalmazasaban valamennyi ,,adat” megjelolés alatt a személyes adatok
értenddk.

Kiilonleges adat: a faji eredetre, a2 nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zidéste, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis életre vonatkoz6 személyes adat, az egészségi allapotra, a koéros
szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a banugyi személyes adat.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastl fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
miiveletek Gsszessége, igy kulonssen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
6sszehangolasa vagy Gsszekapcsolasa, zarolasa, totlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasinak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzGk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése vagy az adatokba val6 betekintés.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez6 barmely szervezet, aki, vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo
dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoéval végrehajtatja.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratinak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapul6 és egyértelmd kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerositést félreérthetetlenil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint6 személyes adatok kezeléséhez.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kulonosen
a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossigra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés és sériilés.

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizilt,
funkcionalis vagy f6ldrajzi szempontok szetint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd.

Adattovabbitds: az adatnak egy meghatirozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhetové tétele.

Adattorlés: az adat felismethetetlenné tétele oly mdodon, hogy a helyreillitisa tobbé nem
lehetséges.

Feliigyeleti hat6sag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag.

Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6 bizonyos személyes
jellemzok értékelésére, killonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez,
egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdekl6déshez, megbizhatésaghoz,
viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsol6dd jellemzdk elemzésére vagy
elore jelzésére hasznalnak.

Alnevesités: a szem¢élyes adatok olyan médon t6rténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi
informaciot kiilon taroljak, és technikai és szetvezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, Ugynékség vagy barmely
egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fuggetlentl attdl, hogy harmadik



tél-e. Azon koézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az uni6s vagy a
tagallami joggal Gsszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelelSen az alkalmazand6 adatvédelmi szabilyoknak;

p)  Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyeb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelSvel, az adatfeldolgozéval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezel$ vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

II. Az adatvédelem alapelvei

4. § A jogszeriség, tisztességes eljaras és atlithatdsag elve szerint a személyes adatok kezelését
gszeruseg, 8 8 :
jogszeruen es tisztesseégesen, valamint az érintett szamara atlathaté médon kell végezni.

5. § A célhoz kotottség elve alapjan az adatgy(jtés soran tgyelni kell arra, hogy azok gytjtése csak
meghatarozott, egyértelmi és jogszeri célbdl torténjen, és azokat nem lehet ezekkel a célokkal
Ossze nem egyeztetheté modon kezelni. Nem mindsil az eredeti céllal Gssze nem egyeztethetnek
a kozérdeki archivalds céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatisi célbdl vagy statisztikai célbél
torténd tovabbi adatkezelés.

6. § Az adattakarékossag elve értelmében a kezelt adatok az adatkezelés céljai szempontjabol
megfelelGek és relevansak kell, hogy legyenek, és a sziitkséges mértékre kell kotlatozodniuk.

7. § A személyes adatoknak pontosnak és szitkség esetén naprakésznek kell lenniik és az
adatkezel6nek minden észszeri intézkedést meg kell tennie annak érdekében, hogy az adatkezelés

céljai szempontjab6l pontatlan személyes adatok haladéktalanul torlésre vagy helyesbitésre
kertljenek.

8. § A kotlatozott tarolhatésag elvére figyelemmel a személyes adatok tarolisanak olyan formaban
kell torténnie, amely az érintettek azonositasit csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez
szikséges ideig teszi lehetévé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasira csak
akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a jogszabalyi elSirasoknak
megfeleléen kozérdekl archivilis céljabdl, tudominyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbol keril sor, az érintettek jogainak és szabadsigainak védelme érdekében el6irt
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtisara is figyelemmel.

9. § Az integritas és bizalmas jelleg elvét biztositando, a személyes adatok kezelését olyan médon
kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen
a személyes adatok megfelelé biztonsiga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével,
véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kirosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

10. § A Tarsasag, mint adatkezels felelés az alapelveknek vald megfelelésért, tovabba az
elszimoltathatosag elvének megfelelGen képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara is.

IV. AdatkezelSk és adatfeldolgozas

11. § (1) A Tarsasiggal mindazon, a jelen Szabalyzat 2. § (1) bekezdése szerint jogviszonyban allé
személy, aki személyes adat birtokaba jut, ilyet munkakére vagy tisztsége alapjan kezel, koteles
vedeni és Srizni a személyes adatokat, és minden erSfeszitést megtenni annak érdekében, hogy
azoknak megfelel6 védelmét biztositsa.

(2) Az adatokat védeni kell, kilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, t6tlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés,
tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabél fakad6 hozzaférhetetlenné valas ellen.

(3) A Tarsasaggal jogviszonyban allok, illetve a Tirsasag képviseletében eljar6 személyek kotelesek
bizalmasan kezelni minden olyan személyes adatot, amely eléttiik a jogviszonyukkal
Osszeflggésben valt ismertté.



12. § A Tarsasaggal jogviszonyban all6 adatkezelést vagy adatfeldolgozast végz6 személyek
felelosséggel tartoznak minden olyan karért, amely adatkezelési, adatvédelmi kotelezettségik
megszegésébol szarmazik.

13. § (1) Ha az adatkezelést a Tarsasag nevében mas végzi, a Tarsasag kizarolag olyan
adatfeldolgozokat vehet igénybe, akik, vagy amelyek megfelelS garanciakat nyjtanak az adatkezelés
kovetelményeinek valo megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztosito, megfeleld
technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

(2) Az adatfeldolgoz6 altal végzett adatkezelést olyan — az adatkezelés targyat, id6tartamat, jellegét
és céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek kategoriait, valamint az adatkezel6 kotelezettségeit
és jogait meghataroz6 — szerzédésnek vagy mas jogi aktusnak kell szabalyoznia, amely kot az
adatfeldolgozot a Tarsasaggal szemben. A szerz6dés kizardlag irasban kotheté meg, és abban a
GDPR 28. cikk (3) bekezdésében rogzitett tartalmat is régziteni sziikséges, igy kiilonosen azt, hogy
az adatfeldolgozo:

a) aszemcélyes adatokat kizarolag az adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan kezeli, — beleértve
a személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkozi szervezet szamara
valo tovabbitasat is —, kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozora
alkalmazando6 unids vagy tagallami jog irja elS; ebben az esetben errdl a jogi elGirastol
az adatfeldolgoz6 az adatkezel6t az adatkezelést megel6zden értesiti, kivéve, ha az
adatkezeld értesitését az adott jogszabaly fontos kézérdekbdl tiltja;

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi

kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfelels titoktartasi kotelezettség
alatt allnak;

c) meghozza az adatkezelés biztonsaga érdekében sziikséges, a GDPR 32. cikkében elGirt
intézkedéseket;

d) a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozéan tiszteletben tartja a GDPR 28.
cikk (2) és (4) bekezdésben emlitett feltételeket;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezelGt abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett GDPR III. fejezetében foglalt jogainak gyakorlasahoz
kapcsol6do kérelmek megvalaszolasa tekintetében;

f) segiti az adatkezel6t a GDPR 32-36. cikk szerinti kotelezettségeinek — igy elsGsorban
az adatvédelmi incidens bejelentése, az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasa és az
elézetes konzultacié - teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az
adatfeldolgozo rendelkezésére all6 informacidkat;

g) az adatkezelési szolgaltatas nyujtasinak befejezését kovetSen az adatkezelé dontése
alapjan minden személyes adatot t6rol vagy visszajuttat az adatkezelSnek, és torli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog az személyes adatok
tarolasat irja el6;

h) az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informaciét, amely a fent
kotelezettsegek teljesitésének igazolasahoz sziikséges, tovabba amely lehet6vé teszi és
elosegiti az adatkezeld altal vagy az altala megbizott mas ellenér altal végzett auditokat,
beleértve a helyszini vizsgalatokat is. Az adatfeldolgozé koteles haladéktalanul
tajékoztatni az adatkezelt, ha agy véli, hogy annak valamely utasitasa sérti a GDPR
vagy a tagallami vagy uni6s adatvédelmi rendelkezéscket.

(3) Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes
adatokat felhasznald uzleti tevékenységben érdekelt.

(4) Amennyiben sziikséges, az adatkezeld és az adatfeldolgoz6 tovabbi intézkedéseket hoz annak
biztositasara, hogy az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé iranyitasa alatt eljard, a személyes



adatokhoz hozzaféréssel rendelkez$ természetes személyek kizardlag az adatkezels utasitisanak
megfelelGen kezelhessék az emlitett adatokat.

V. Az énntett hozzajarulasa, mint az adatkezelés jogalapja

14. § (1) Amennyiben az adatkezelés jogalapja az étintett hozzajarulasa, ugy a Tarsasagnak képesnek
kell lennie annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez megfelelen
hozzajarult.

(2) Az , érintett hozzajarulasa” akkor tekinthetd az adatkezelés érvényes jogalapjanak, amennyiben
az az érintett akaratanak Onkéntes, konktét és megfeleld tajékoztatison alapuld és egyértelmi
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerGsitést félreérthetetlentl kifejezd
cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az Gt érinté személyes adatok kezeléséhez. A
hallgatas, az el6re bejelolt négyzet vagy a nem cselekvés nem mindsul hozzijarulsnak.

(3) Az érintett hozzajarulasa soran biztositani kell azt, hogy valodi vilasztasi lehet8ség alljon az
érintett rendelkezésére. Nem minésiil onkéntesnek a hozzajarulas akkor, ha az érintettnek nem all
modjaban a hozzajarulas anélkiili megtagadasa vagy visszavonasa, hogy ez kirira valna, vagy, ha az
érintett és az adatkezelS k6zott egyértelmiien egyenlStlen viszony all fenn.

(4) Nem tekintheté 6nkéntesnek a beleegyezés, ha nem tesz lehetdvé kilon-kiilon hozzajarulast a
kil6nb6zé személyes adatkezelési miveletekhez.

(5) Nem tekinthet6 onkéntesnek a hozzajarulis, ha a szerz6dés teljesitését (példaul a szolgaltatas
nyujtasat) olyan adatkezeléshez valé hozzajarulasahoz kotk, amely adatkezelés nem szikséges a
szerz6deés teljesitéséhez.

15. § Az adatkezelonek biztositania kell azt, hogy az érintett a hozzdjiruldsit barmikor
visszavonhassa. A hozzajarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulison alapuld, a visszavonis
el6ttt adatkezelés jogszerdségét. A hozzajarulas megadasa elétt az érintettet errdl tajékoztatni kell.
A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerd moddon kell lehetévé tennie, mint annak
megadasat.

16. § Ha az adatkezel6 irasbeli nyilatkozaton keresztil szerzi be az étintett hozzajarulasat, akkor a
nyomtatvanyon a hozzajarulds iranti kérelmet egyértelmlen és viligosan el kell valasztani a
szerz6dés tobbi részétdl, valamint ezen kérelmet érthetd és egyszerG nyelvezettel kell az
adatkezelSnek megfogalmaznia.

VI. Az érintett jogai és azok érvényesitése

1. Tajékoztatasi kitelezettség

17. § (1) Az érintettek részére a személyes adatok megszerzésének idGpontjaban tijékoztatist kell
adni a személyes adatok kezelésének tényérdl, céljardl, jogalapjardl, a kezelt adatok korérdl, az
adatkezelés modjardl, idétartamardl vagy az idGtartam meghatitozasanak szempontjaitdl, az
adattovabbitis szabalyairdl, a feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtisinak jogardl, a
Tarsasag adatvédelmi tisztviselGje nevérdl és elérhetSségérdl.

(2) Az (1) bekezdés szetinti tajékoztatas mellett az érintett figyelmét kifejezetten fel kell hivni a

tiltakozashoz valé jog érvényesitésének lehetSségére, és az etre vonatkozé tijékoztatast
egyértelmGen és minden mas informaci6tol elkiilonitve kell megjeleniteni.

(3) Az (1)-(2) bekezdés szetinti tajékoztatast
a)  aTarsasaggal munkaviszonyt, megbizasi vagy mas munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyt

létesité személyek részére a jogviszony létrejottekor, az altalinos tijékoztatis a Tirsasig
vonatkozo adatkezelési tajékoztatdja szerinti tartalommal,

b)  a Tarsasaghoz allaspalyazatot benyGjtok szamara az allaspalyazati felhivasban vagy valasz-
levélben a Tarsasag vonatkozo adatkezelési tijékoztatdja szerinti tartalommal,



) a Tarsasag szolgaltatasait szerzédéses jogviszony alapjan hasznalé személyek szamara a
Tarsasag vonatkozo adatkezelési tajékoztatdja szerinti tartalommal kell megadni.

4) A (1)-(2) bekezdés szerinti tajékoztatasokat a Tarsasiag honlapjan, tdmor, atlathatd, érthetd és
konnyen hozzaférhet6 formaban, vilagosan és kozérthetSen megfogalmazva kell elhelyezni.

(5) A (3) bekezdés a) pont szerinti tdjékoztatist papit alapon, elektronikusan vagy a szerzédés
szovegebe épitve, a (3) bekezdés c) pont szerind tajékoztatast a szerzGdés szovegébe épitve is meg
kell adni, magyar nyelven, nem magyar anyanyelvii személy esetében az anyanyelvén —. Ebben az
esetben a tajékoztatas forditasardl a Tarsasag adatvédelmi tisztviselSje gondoskodik.

18. § A Tarsasaig minden olyan cimzettet tijékoztat a személyes adatot érinté valamennyi
helyesbitéstdl, torléstSl vagy adatkezelés-kotlitozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot
kozolte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

2. Az érintett tajékoztatashoz val6 joga (hozzaféréshez valo jog)

19.§ (1) Az érintett—jogosultsaga igazolasat kovetSen befogadott — kérelmére az adatkezelést végzd
illetékes ligyintézG vagy az adatvédelmi tisztviselS a kérelem beérkezésétdl szamitott 25 napon beliil
tajékoztatast ad az érintett vonatkozasaban folyamatban 1évé adatkezelést6l.

(2) Az érintett jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd informacidkhoz
hozzaférést kapjon:

a)  az adatkezelés céljai;
b)  az érintett személyes adatok kategdriai;

9 azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kilonosen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a
nemzetkozi szervezeteket;

d)  adott esetben a személyes adatok tarolasinak tervezett idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

e)  az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezelStdl a rd vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének kotlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

f) a valamely feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g)  ha az adatokat nem az érintettS]l gyGjtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
informacio;

h)  automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotist is, valamint legalabb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikira és arra vonatkozd érthetd informacidk, hogy az ilyen

adatkezelés milyen jelent8séggel bir, és az érintettre nézve milyen virhatd
kovetkezmeényekkel jar.

(3) A személyes adatokhoz valé hozzaférést ugy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas
személy adatait ne ismerhesse meg.

(4) Az érintett hozzaféréshez vald jogat a Tarsasag az elérni kivant céllal arinyosan kotlitozhatja
vagy megtagadhatja, ha ezen intézkedés elengedhetetleniil sziikséges

a)  a Tarsasag részvételével végzett vizsgalatok vagy eljarasok — igy kilonosen buntetSeljiras —
hatékony és eredményes lefolytatasinak,

b)  bincselekmények hatékony és eredményes megelSzésének és felderitésének,

c)  bincselekmények elkovetSivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések
végrehajtasanak,

d)  akozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,



e) az allam kiilsé és belsé biztonsaga hatékony és eredményes védelmének, igy kilénosen
honvédelem és nemzetbiztonsag vagy

f) harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositasahoz.

(5) Amennyiben a Tarsasag a (4) bekezdésben foglaltak szerint megtagadja vagy kotlitozza az
érintett hozzaférési jogat, err6l haladéktalanul irisban tajékoztatja érintettet — amennyiben a
korlatozas, megtagadas céljat ez nem veszélyezteti — az intézkedés indokit is megjelolve. A
tajékoztatasban Tarsasag kilon felhivia érintett figyelmét, hogy hozzaférési jogit a felugyeleti
hatosag kozremkodésével is gyakorolhatja.

(6) A Tarsasag jelen szabalyzat 4. mellékletét képezS nyilvantartisban tartja szimon, ha (4)
bekezdésben foglalt intézkedést alkalmaz, az intézkedés jogi és ténybeli indokait is megjelolve.

3. A helyesbitéshez val6 jog

20. § Az érintett— jogosultsaga igazolasat kovetSen befogadott — kérelmére az adatkezelést végzd
lletékes tigyintézé vagy az adatvédelmi tisztvisel§ indokolatlan késedelem nélkul helyesbiti az
érintettre vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az
érintett jogosult atra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitS nyilatkozat
utjan torténd — kiegészitését is.

4. Az adatkezelés kotlatozasahoz valé jog

21. § (1) Az érintett— jogosultsaga igazolasat kovetGen befogadott — kérelmére az adatkezelést végzd
illetékes tigyintéz3 vagy az adatvédelmi tisztvisels kotlatozza az adatkezelést, ha az alibbi feltételek
valamelyike teljestl:

a)  az érintett vitatja a személyes adatok pontossigit, ez esetben a kotlatozas arra az idGtartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezelést végzé illetékes tgyintézé vagy az
adatvédelmi tisztvisel6 ellendrizze a személyes adatok pontossagit;

b)  az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok totlését, és ehelyett kéri azok
felhasznaldsanak korlatozasat;

c)  a Tarsasagnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
1gényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d)  az érntett tiltakozasi jogaval élt az adatkezelés ellen; ez esetben a kotlitozis arra az
id6tartamra vonatkozik, amig megallapitisra nem kerul, hogy az adatkezelS jogos indokai
elsobbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

(2) Ha az adatkezelés az (1) bekezdés alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az érintett hozzdjarulisival, vagy jogi igények elStetjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos k6zérdekébdl lehet kezelni.

(3) Az adatkezelést végzé illetékes tigyintézo vagy az adatvédelmi tisztviselS az érintettet, akinek a
kérésére az (1) bekezdés alapjan kotlatoztik az adatkezelést, az adatkezelés kotlatozasinak
feloldasardl el6zetesen tajékoztatja.

5. A torléshez val6 jog

22. § (1) Az érintett— jogosultsaga igazolasit kovetSen befogadott — kérelmére az adatkezelést végzd
illetékes lgyintéz6 vagy az adatvédelmi tisztviseld indokolatlan késedelem nélkul totli az érintett
személyes adatait vagy azoknak az érintett altal meghatirozott korét, feltéve, hogy az alibbi esetek
valamelyike fennall:

a)  aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gytjtotték vagy mas
moédon kezelték;

b)  az énntett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzijarulasat, és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja;



c)  az érntett tltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsGbbséget élvezd jogszerii ok az
adatkezelésre

d)  aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e)  a személyes adatokat a Tarsasagra alkalmazand6 uniés vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

f)  aszemélyes adatok gydjtésére a kozvetlenul gyermekeknek kinalt, informacios tirsadalommal
6sszefiiggb szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kerult sot

(2) Ha a Tarsasag nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az (1) bekezdés értelmében azt torolni
koteles, az elérhetd technologia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az
ésszerien elvarhato lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — a széban forgd személyes

adatokra mutat6 linkek vagy e személyes adatok masolatinak, illetve masodpéldanyanak torlése
érdekében.

(3) A Tarsasag a személyes adatok torlését a jogszert kérelem ellenére sem végezheti el, amennyiben
az adatkezelés sziikséges:

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozddishoz vald jog gyakotlasa céljabol;

b) a személyes adatok kezelését el6ird, a Tarsasagra alkalmazandé unids vagy tagallami jog
szerinti kotelezettség teljesitése céljabol;

c) kozérdekbdl végzett feladat végrehajtasa céljabol;

d) kozérdekd archivalas céljabél, tudomanyos €s torténelmi kutatsi célbdl vagy statisztikai
célbol, amennyiben az adattotlés valoszinGsithetGen lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést

e) jogiigények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.
6. A tiltakozashoz val6 jog
23. § (1) Amennyiben a Tarsasag az érintett adatait az alibbi jogalapokon kezeli:
a) az adatkezelés kozérdeki feladat végrehajtasahoz sziikséges; vagy

b) az adatkezelés a Tarsasag vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges,

az érntett az igy kezelt személyes adatok kezelése ellen tiltakozhat, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapul6 profilalkotast is. Ebben az esetben a Tarsasig a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerits erejli jogos okok
indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

(2) Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozd személyes adatok e célbol torténd kezelése ellen,
ideértve a profilalkotast is, amennyiben az kézvetlen tzletszerzéshez kapcsolodik. Ha az érintett
tiltakozik a személyes adatok kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a
szemelyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetSk.

7. Jogorvoslathoz valé jog

24. § Adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az érintett — az adatkezelést végzd
tgyintéz6 utjan vagy kozvetlenil — az adatvédelmi tsztviselShoz fordulhat, aki a panaszt
megvizsgilja, és ha alapos, az adatkezel§ a Tarsasig UgyvezetGjénél intézkedést kezdeményez,
ellenkez6 esetben a panaszt elutasitja. Az elutasitastol a panaszost a kérelem kézhezvételét kovetd
25 napon beliil irasban tajékoztatja, a kérelem elutasitisanak ténybeli és jogi indokait is kozolve. A
kérelem elutasitasa esetén a panaszost tajékoztatni kell a birdsagi jogorvoslat, tovabbi a feligyeleti
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szervhez fordulas lehet&ségérdl is. Az  elutasitott kérelmekrdl az adatvédelmi tisztviseld
jegyzokonyvet koteles felvenni.

VII. Az adatkezelés biztonsaga

1. Adatbiztonsagi szabalyok

25.§ (1) Az adatbiztonsag érdekében a Tarsasag felméri és nyilvantartja az altala végzett valamennyi
adatkezelési tevékenységet. A nyilvantartast az adatvédelmi tisztviselS vezeti.

(2) Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartisa alapjan a Tarsasag kockazatelemzést végez annak
felmérése érdekében, hogy az egyes adatkezelés mely szetvezeti egysége altal, milyen feltételek
szerint valosul meg, illetve az adatkezelés sotin mely kockazati tényezSk milyen mértékii sérelmet,
milyen lehetséges adatvédelmi incidenst okozhatnak. A kockizatelemzést a ténylegesen
megvalosul6 adatkezelési tevékenység alapjan kell elvégezni. A kockazatelemzés célja olyan
biztonsagi szabalyok, valamint intézkedések meghatirozasa, amelyek a Tédrsasig miikodéséhez,
tevékenységéhez igazodva hatékonyan biztositjak a személyes adatok megfelels védelmét.

26. § (1) A Tarsasag az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé valdsziniségli és sulyossagi kockazat
figyelembevételével megfelelS technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasa
és bizonyitasa céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése a GDPR-ral 6sszhangban torténik.
Ideértve, tobbek kozott, adott esetben:

a)  aszemélyes adatok alnevesitését és titkositasat;

b)  a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatisok folyamatos bizalmas
jellegének biztositasat, integritisat, rendelkezésre allasit és ellenallé képességét;

c)  fizikai vagy mGszaki incidens esetén az arra valé képességet, hogy a személyes adatokhoz valé
hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kelld idSben vissza lehet allitani;

d)  az adatkezelés biztonsiginak garantilisira hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgalo eljarast.

(2) A biztonsag megfelel szintjének meghatirozdsakor kifejezetten figyelembe kell venni az
adatkezelésbdl eredd olyan kockazatokat, amelyek killonosen a tovabbitott, titolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl,
megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvanossigra hozatalabol vagy az azokhoz valdé jogosulatlan
hozzaférésbdl erednek.

27. § A Tarsasag megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasara,
hogy alapértelmezés szerint kizarélag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek az
adott konkrét adatkezelési cél szempontjabdl sziikségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a gyGjtott
személyes adatok mennyiségére, kezelésik mértékére, tirolasuk idStartamira  és
hozzaferhetbségiikre. Ezek az intézkedések killonosen azt kell, hogy biztositsik, hogy a személyes
adatok alapértelmezés szetint a természetes személy beavatkozdsa nélkill ne valhassanak
hozzaférhetévé meghatarozatlan szimu személy szamara.

28. § (1) Személyes adatot tartalmazo irat nem hagyhato olyan helyen, ahol harmadik személy is
hozzaférhet. Az ilyen iratok elzarasarél azokban az iroddkban, illetve személyzeti helyiségekben is
gondoskodni kell, ahol az illetékes iratkezelSkon kivil mas, harmadik személy is megforduthat.

(2) Az adathordozo képek és dokumentacidk elhelyezésének-, fizikai védelmének biztonsigirél az
adatkezel6 szervezeti egység vezetSje az adatvédelmi tisztviselvel egyetértésben dont.

(3) A szervezeti egységeknél kialakitand6 adatkezelési rendszer kotnyezetének védelmérdl a helyi
adottsagok figyelembevételével az illetékes vezetSknek kell gondoskodni, beleértve az adatsértések
megel6zését is.
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(4) A manualisan kezelt személyes adatok elvesztésének megelSzése érdekében eredet iratokat csak
hivatalos Gigyintézés, kiilondsen birdsagi eljaras vagy nyomozati eljaras soran lehet kiadni. Kiadast
megel6zéen az eredeti iratokrol az illetékes szervezet egységnél torténd megdrzés céljara hianytalan
masolatot kell késziteni.

(5) Személyes adatokat ért sériilés vagy megsemmisilés esetén a rendelkezésre allo egyéb
adatforrasokbdl meg kell kisérelni a lehetséges mértékig a kirosodott adatok pétlasat. A sérilt adat
potlasara annak a szetvezeti egységnek a vezetGje felelSs, ahol a sériilés bekovetkezett. Az
adatpotlasba be kell vonni azon illetékes adatkezeld személyt, aki az adatok rogzitésében
kozremikodott. A potolt adatokon a potlas tényét fel kell tiintetni.

2. Adatvédelmi tisztvisel6
29. § Az adatvédelmi tisztvisel6t a Tarsasag tugyvezetSje bizza meg.

30. § Az adatvédelmi tisztviselS a Tarsasag alkalmazottja lehet, vagy megbizasi szerz6dés keretében
lathatja el a feladatait. Kinevezése soran a szakmai ratermettség és kulénosen az adatvédelmi jog és
gyakorlat szakértdi szintl ismerete, valamint a GDPR 39. cikkében emlitett feladatok ellatisara vald
alkalmassagra sziikséges figyelemmel lenni.

31. § Kinevezését kovetden a Tarsasag honlapjan kozzéteszi az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és
elérhetGségét, és azokat a feliigyeleti hatosaggal kozli.

32. § Az adatvédelmi tisztviselS ellitja a GDPR altal nevesitett feladatait, e tekintetben koteles
szorosan egyluttmikodni a Tarsasag szervezeti egységeivel, vezetd tisztviselSivel.

33.§ (1) Az adatvédelmi tisztviseld feladatai kilonosen:

a)  tajékoztat és szakmai tanacsot ad a Tarsasagnal az adatkezel vagy az adatfeldolgozd, tovabba
az adatkezelést végz6 alkalmazottak részére a GDPR, valamint az egyéb uniés vagy tagallami
adatvédelmi rendelkezések szerinti kGtelezettségeikkel kapcsolatban;

b)  ellen6rzi az GDPR-nak, valamint az egyéb wuniés vagy tagillami adatvédelmi
rendelkezéseknek valé megfelelést tovabba az adatkezelS vagy az adatfeldolgozd személyes
adatok védelmével kapcsolatos belsS szabalyainak valo megfelelést, ideéttve a feladatkorok
kijelolését, az adatkezelési miveletekben vevs személyzet tudatossag-novelését és képzését,
valamint a kapcsol6dé auditokat is;

c)  egyuttmikddik a feligyeleti hatosaggal,

d)  azadatkezeléssel Gsszefiiggs tigyekben kapcesolattartd pontként szolgil a feligyeleti hatosag
telé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzulticiot folytat vele

e)  kozremikodik, illetve segitséget nydjt az adatkezeléssel Osszefiiggs dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

f)  kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az illetékes adatkezelSt vagy az adatfeldolgozot;

g)  gondoskodik az adatvédelmi ismeretek Tarsasagnal torténd oktatasirol

h)  szakmai tanacsadassal elGsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgilatok
lefolytatasat.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel$ feladatait az adatkezelési miveletekhez fliz3d6 kockazat megfeleld

figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, korulményére és céljara is tekintettel végzi.

34. § Az adatvédelmi tisztvisel$ iranymutatisival a Tarsasig nyilvantartast vezet:

a)  a Tarsasagnal végzett adatkezelési tevékenységekrdl. A nyilvantartis tartalmazza az
adatkezel6 szervezeti egység nevét és elérhetGségét, valamint — ha van ilyen — a kozos

adatkezelonek, az adatkezelé képviselSjének és az adatvédelmi tisztviselSnek a neve és
elérhetosége; az adatkezelés céljait; az érintettek kategdriainak, valamint a személyes adatok
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kategoriainak ismertetését; olyan cimzettek kategoriait, akikkel a személyes adatokat kozlik
vagy kozolni fogjak, adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére torténd tovabbitasira vonatkozé informacidkat (beleértve a megfelels
garanciak leirasat), ha lehetséges, a kilonb6zG adatkategoriak torlésére elSiranyzott
hataridéket; és ha lehetséges, az adatvédelmi biztonsagi technikai és szervezési intézkedések
altalinos leirasat. A nyilvantartast irasban vagy elektronikus formaban kell megdtizni, és
folyamatosan naprakészen tartani.

b)  a Tarsasagnal észlelt adatvédelmi incidensekrSl. A nyilvantartas az adatvédelmi incidenssel
kapcsolatos intézkedések ellenGrzése, valamint az érintett tajékoztatisa céljabdl tartalmazza
az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az
adatvédelmi incidens idSpontjat, korulményeit, hatasait és az elharitisara megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6it6 jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat
a jelen szabalyzat 2. sz. mellékletében meghatarozottak szetint.

c)  a Tarsasagnal végzett adattovabbitasr6l. Az adattovabbitasi nyilvantartis az adattovabbitas
jogszeruségének ellenSrzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabdl tartalmazza a kezelt
személyes adatok tovabbitiasanak idépontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a
tovabbitott személyes adatok korének meghatirozasit, valamint az adatkezelést elSird
jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat a jelen szabdlyzat 3. sz. mellékletében
meghatarozottak szerint.

35. § Az adatvédelmi tisztviselS a személyes adatok védelmével kapcsolatos Gsszes tigybe megfelels
moédon és id6ben bekapcesolodhat.

36. § Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai ellitasa sordn a személyes adatokhoz és az adatkezelési
muveletekhez hozzaféthet.

37. § Az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitisokat senkitSl sem
fogadhat el.

38. § A Tarsasag az adatvédelmi tisztviselSt feladatai ellitasaval Osszefuggésben nem bocsithatja el
és szankcioval nem sujthatja.

39. § Az adatvédelmi tisztviselS kozvetlentil a Tarsasag legfelsd vezetésének tartozik felelGsséggel.

40. § Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és a GDPR szetind jogaik gyakotlisihoz
kapcsolodé valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhatnak.

41. § Az adatvédelmi tisztvisel§ feladatai ellatdsa sorin teljesitésével kapcsolatban unids vagy
tagillami jogban meghatarozott titoktartasi kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére
vonatkozo kotelezettség koti.

42. § Az adatvédelmi tisztvisel6 mas feladatokat is ellithat. Amennyiben a Tarsasig az adatvédelmi
tisztvisel6t mas feladatokkal is megbizza, abban az esetben biztositja, hogy e feladatokbdl ne
fakadjon osszeférhetetlenség.

3. Adatvédelmi incidens kezelése

43. § (1) Amennyiben a Tarsasag nevében eljar6 adatkezelS személy akar sajat, akar mds, a Tarsasag
nevében végzett adatkezelése korében adatvédelmi incidens megtortént észleli, vagy atrdl szerez
tudomast, azt haladéktalanul jeleznie kell az adatvédelmi tisztviseld szamara a jelen szabdlyzat 1.
mellékletében talalhato adatvédelmi incidens bejelenté lap kitoltése mellett.

(2) Az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztvisel§ indokolatlan késedelem nélkil, legkésSbb
72 6raval azutan, hogy az adatvédelmi incidens észlelésre kerilt, bejelenti a feliigyeleti hatosagnak,
kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszintsithetSen nem jir kockdzattal a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem t6rténik meg 72 éran belil, a bejelentéshez
mellékelni kell a késedelem igazolasara szolgalé indokokat is.

(3) A feliigyeleti hatdsag felé t6rténd bejelentésben legalabb:
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a)  ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategériait és hozzavetSleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és
hozzavetéleges szamat;

b)  kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nydjtd egyéb
kapcsolattart6 nevét és elérhetdségeit;

9) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl etedd, valoszintsitheto kovetkezményeket;

d)  ismertetni kell a Tarsasag altal az adatvédelmi incidens orvoslasira tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl ered6 esetleges hatranyos
kovetkezmeények enyhitését célzo intézkedéseket.

(4) Ha és amennyiben nem lehetséges az informaciokat egyidejileg kozolni, azok tovabbi
indokolatlan késedelem nélkil késGbb részletekben is kozolhetSk.

(5) Az adatvédelmi tisztvisel nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltintetve az adatvédelmi
incidenshez kapcsolodé tényeket, annak hatasait és az orvosldsara tett intézkedéseket.

44. § (1) Ha az adatvédelmi incidens valdszintsithetSen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, a Tarsasag — elsGsotban az adatvédelmi tisztvisel6 utjan
— indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidenstdl.

(2) Az érintett részére adott tajékoztatasban viligosan és kozérthetSen ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb a kovetkezd informaciokat és intézkedéseket:

a)  az adatvédelmi tisztvisel$ vagy a tovabbi tajékoztatist nyujto egyéb kapesolattartd nevét és
elérhetéségeit;

b)  azadatvédelmi incidensbdl eredd, valdszindsithetS kovetkezményeket;

c)  a Tarsasag altal az adatvédelmi incidens orvoslisira tett vagy tetvezett intézkedéseket,
beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbSl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

(3) Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kovetkezé feltételek barmelyike teljesul:

a)  a Tarsasag megfelelé technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket
az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak,
kilonosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —, amelyek a
személyes adatokhoz valé6 hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b)  a Tarsasag az adatvédelmi incidenst kévetGen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban
valoszinGsithet6en nem valésul meg;

c)  a tajékoztatds aranytalan erSfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

45. § Az adatvédelmi incidensre tekintettel meghozott intézkedések végrehajtasat kovetSen a
Tarsasag felméri az intézkedések hatékonysagat, sziikség esetén az érintett adatkdtben ujabb
kockazatelemzést végez.

VIII. Adattovabbitas

46. § A Tarsasag szervezeti rendszerén beltl a személyes adatok — a feladat elvégzéséhez sziikséges
mértékben és ideig — olyan szetvezeti egységhez, személyhez tovabbithatok, amelynek a Tarsasagnal
végzett feladatanak ellatisahoz a személyes adatok megismetése és kezelése sziikséges.

47. § A Tarsasagnal kilonb6z6 célra iranyulé adatkezelések csak torvényes céloknak megfelelGen,
indokolt esetben kapcsolhatok Gssze.
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48. § (1) Olyan megkeresés, amely a Tarsasag altal kezelt személyes adat tovabbitasara iranyul csak
jogszabalyi el6iras alapjan vagy csak a (2) bekezdésben foglalt feltételek fennallasa esetén
teljesithets. Minden mas esetben az adattovabbitas teljesitését meg kell tagadni.

(2) Olyan esetben, amikor az adattovabbitas nem jogszabalyi kotelezettségen alapul, a megkeresés
csak akkor teljesithets, ha az érintett ehhez — részletes tajékoztatast kovetSen — igazolhaté modon
hozzajarul.

49. § (1) Kulfoldre iranyul6 adattovabbitas esetén az adattovabbitast végzonek kilon meg kell
gy6zodnie arrdl, hogy a kiilfldre térténd adattovabbitas GDPR-ban el6irt feltételei fennallnak-e.
Ennek kapcsan vizsgaland6, hogy az adattovabbitas a GDPR-ban meghatirozott valamely
jogalapnak megfelel6en torténik-e, és az adatok megfelelé védelmi szintje az adatokat atvevd
adatkezel6nél biztositott-e. Ha az adattovabbitas az Eurdépai Gazdasagi Térség valamely
tagallamaba iranyul, gy a személyes adatok megfelels szintG védelmét nem kell vizsgalni.

(2) Olyan szem¢lyes adatok tovabbitasara — ideértve a személyes adatok harmadik orszagbol vagy
nemzetk6zi szervezettol egy tovabbi harmadik orszagba vagy tovabbi nemzetk6zi szervezet részére
torténd 1boli tovabbitasat is —, amelyeket harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére
torténo tovabbitasukat kévetSen adatkezelésnek vetnek ala vagy szandékoznak alavetni, csak abban
az esetben kertilhet sor, ha az adatkezel és az adatfeldolgozo egyarant teljesitia GDPR rendeletben
rogzitett feltételeket.

(3) Személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténé tovabbitasara
sor keriilhet, ha az Eur6pai Bizottsag megallapitotta, illetve az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban és
annak honlapjan kozzétette, hogy a harmadik orszag, a harmadik orszag valamely teriilete, vagy egy
vagy tobb meghatarozott agazata, vagy a széban forgo nemzetkozi szervezet megfelelé védelmi
szintet biztosit (megfeleléségi hatarozat). Az ilyen adattovabbitashoz nem szikséges kilon
engedély.

50. § Személyes adatok tovabbitiasa soran, amennyiben az postai kiildeményként torténik,
biztositani kell, hogy a killdemény zartan keriiljon feladasra.

51. § A Tarsasag vallalja, hogy a személyes adatokat statisztikai célra kizardlag gy adja at, hogy
gondoskodik arrdl, hogy azt az érintettel ne lehessen kapcsolatba hozni.

IX. Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas

52. § A Tarsasag nem hoz kizardlag automatizalt adatkezelésen alapulé dontést az érintettel
Osszefliggésben, valamint a rendelkezésre all6 személyes adatok alapjan a Tarsasag nem alkot profilt
az érmtettrol.

KULONOS RESZ
1. Alkalmazotti adatok kezelése, nyilvantartas

53. § Az alkalmazotti nyilvantartas a Tarsasignal munkaviszony, megbizasi, vallalkozoi vagy egyéb
munkavégzésre iranyul6 jogviszonyra vonatkozé tények dokumentalasara szolgalé adatkezelés,
melynek jogszabaly1 alapjat killonésen a munka torvénykonyvérdl szolo 2012, évi 1. torvény, az
adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény, végrehajtasi rendeleteik, a Tarsasag belsé szabalyzatai
képezik.

54. § Az alkalmazotti nyilvantartas kezelGje a Tarsasag személyzeti Ugyekben illetékes szakteriilete.
55. § Az alkalmazotti nyilvantartas adatait az érintett szolgaltatja jogszabalyokban meghatarozott
korben, a Tarsasag altal meghatarozott olyan kérben, amelyben az adatkezelés olyan szerzédés

teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését
megel6zbéen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez szikséges, vagy a Tarsasag altal
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meghatarozott olyan korben, amelyben az adatkezelés a Tarsasag vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez elsGdlegesen szikséges.

56. § A bér- és munkaiigyi nyilvantartas adatai a foglalkoztatott jogviszonyaval kapcsolatos tények
megallapitasara, a besorolasi kévetelmények igazolasara, bérszamfejtésre, tarsadalombiztositasi
Ugyintézésre €s statisztikai adatszolgaltatasra hasznalhatok fel.

57. § A bér- és munkatigyi nyilvantartas kezelését — a feladatkoriik ellatdsahoz szuikséges mértékben
— a Tarsasag személyzeti Ggyekben illetékes szakteriilete, tovabba a Tarsasaggal bérszamfejtési
feladatok ellatasara szerz6dott vallalkozas végzi.

58. § A Tarsasaghoz allaspalyazatot benyujté palyazok személyes adatai a jogviszony
létrehozatalardl valé doéntés meghozatala céljabdl azon idépontig kezelhetSk, amig a dontés
meghozatalra kertil. Amennyiben akar a palyazo, akar a Tarsasag dontése alapjan bizonyossa valik,
hogy az allaspalyazat alapjan a felek jogviszonyt egymassal nem létesitenek, a palyazé Tatsasag altal
kezelt személyes adatait t6rolni kell. Kivételesen a palyazo adatainak tovabbi kezelésére a Tirsasag
altal akkor keriilhet sor, amennyiben a Tarsasag altal tovabbi jogviszony létesitésére allaspalyazat
Ujabb kiirasara a kozeljovoben varhatéan sor keril. Az adatkezelés célja ebben az esetben is
jogviszony létrehozatalardl valé dontés meghozatala lehet, amennyiben ez mind a pélyazé, mind a
Tarsasag érdekében all. Az ilyen tovabbi adatkezeléshez a palyazonak irisban kell hozzajarulnia.

II.  Manualisan kezelt személyes adatok

59. § A Tarsasagnak az adatok biztonsigit szolgilé intézkedések meghatirozasakor és
alkalmazasakor tekintettel kell lennie a technika mindenkoti fejlettségére. Tobb lehetséges
adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztania, amely a személyes adatok magasabb szintd
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene a Tarsasignak.

60. § (1) A manualisan kezelt személyes adatok biztonsiga érdekében az alabbi intézkedéseket kell
foganatositani:

a)  az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, szaraz, tizvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni;

b)  a folyamatos aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékes ligyintézSk férhetnek hozza, a
személyzeti, a bér- és munkatigyi iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani,

c)  ajelen szabalyzatban meghatarozott adatkezelések iratainak archivalasit rendszetesen el kell
végezni, az archivalt iratokat a Tarsasag iratkezelési és selejtezési szabalyzatanak, valamint az
irattari terveknek megfelelGen kell szétvalogatni és irattari kezelésbe venni.

(2) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti helyiségek, illetve szekrények kulcsihoz valé hozzaférés
rendjét az adatkezel6 szervezeti egység vezetGje allapitja meg, melyet az adatvédelmi tisztvisels
részére tajékoztatasul megkild.

III.  Elektronikusan kezelt személyes adatok

61. § (1) Amennyiben a Tarsasag olyan elektronikus rendszetben kezel személyes adatot, amelybe
csak a hozzaférési listara felvett, nyilvantartott, illetékes adatkezels léphet be, ugy az illetékes
adatkezelonek egyéni, titkos jelszoval kell bejelentkeznie a tendszetbe. Az adatkezelés befejeztével
a rendszerbdl ki kell 1épni. A rendszerben tértént, jelszoval védett adatkezelésért az adatkezeld
felel. Az adatvédelmi incidensek elkeriilése érdekében az illetékes adatkezelS kotelessége az egyéni
jelszavanak védelme. Az egyéni jelsz6 az illetékes adatkezeldn kivil kizardlag az adatkezelési
szoftver fejlesztését, lizemeltetését ellaté informatikai munkatirsak, valamint az adatvédelmi
tisztviseld altal ismerheté meg, ha az a Tarsasagnal elvégzendé feladatuk ellitisahoz sziikségessé
valik.

(2) Az adatkezelésre hasznalt szamitogépek adatbevitelre, lekérdezésre alkalmas allapotban
torténd, feligyelet nélkil hagyasa tilos.
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(3) A Tarsasag kizardlag olyan adatkezelési rendszert alkalmazhat, amely a rendszerbe tortént
belépést regisztrilja, illetve a togzitett adatokrSl megallapithat6, hogy az adatrogzités ki altal és
milyen idépontban tortént.

IV. Elektronikus belépteto rendszer

62. § A Tarsasagnal alkalmazott elektronikus belépteté rendszer célja a Tarsasig altal hasznalt
ingatlanba torténd illetéktelen belépések, és az esetleges vagyon elleni bincselekmények
megtorténtének megakadalyozasa. Az elektronikus beléptetd rendszett a Tarsasag lizemelteti.

63. § A Tarsasignal alkalmazott elektronikus beléptetd rendszer altal védett teriiletre csak az arra
jogosultak léphetnek be, illetSleg tartézkodhatnak. A jogosultsag alland6 belépésre, vagy ideiglenes,
alkalmi jellegti belépésre jogosité belépSkartyaval igazolhato.

64. § Allandé belépéste jogosité kartyaval, a Tarsasaggal munkaviszony, megbizasi vagy mas
munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottak rendelkezhetnek.

65. § A Tarsasagnal rendszeresitett belépéste jogosito kartyak felhasznaléi krének nyilvantartasat,
valamint a kartydkkal kapcsolatos egyéb rendelkezéseket a Tarsasag Beléptetési Kartyaszabalyzata
tartalmazza, jelen szabalyzattal szoros dsszhangban. A kartyanyilvantartas az alabbi adatokat kezeli:

a)  kartyaszam,

b)  akartyahasznal6 neve,

c)  szemelyl igazolvany szama,
d) anyja neve,

e)  cég/munkahely,

) beosztas,

g) kartya elvesztés, rongalédas soran: a fentieken feliil a kartyabirtokos lakcime, e-mail cime,
telefonszama.

59. § A kartyabirtokos épuleten beliili mozgasanak rogzitésére a rendszer nem alkalmas, a Tarsasag
szisztematikus megfigyelést nem végez.

66. § A belépésre jogosultaknak az elektronikus belépteté rendszer mikodtetéséhez kezelt
azonosit6 adatait a Tarsasag a belépéste valoé jogosultsag megszinésekor haladéktalanul
megsemmisiti, a kartyanyilvantartasbol adatait a kartya leadast kovetden torli.

ZARO RENDELKEZESEK

67. § Jelen Szabalyzatot a Tarsasig valamennyi szervezeti egysége szamara folyamatosan
hozzaférhet6veé kell tenni.

68. § Jelen Szabalyzat aldirisat kovetd napon lép hatalyba. Jelen szabalyzat hatalybalépésével
egyidejlleg valamennyi, azonos targykorben kiadott szabalyzat hatalyat veszti. Jelen Szabalyzat
visszavonasig hatalyos.

Kelt: Budapest, 2021. februar 1.

y/

dr. Mohémé,-s;ﬁunyi Barbara
iig_\7rezetﬁ
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MELLEKLETEK
1. sz. melléklet

Adatvédelmi incidens bejelentdlap

Kérjiik a tudomasszerzést kovetGen haladéktalanul kitolteni, és a

Pesti Vigado Nonprofit Kft. adatvédelmi tisztviselGjéhez eljuttatni!
L Adatvédelmi incidenstdl tudomast szerzé munkatars
- neve:
- beosztasa:

munkahelyi elérhetsége:

II. Az adatvédelmi incidens
- jellege:

feltételezett idGpontja, helye:

= altal érintett személyek kategdtiai és hozzavetdSleges szima:

= altal érintett személyes adatok kore és hozzivetdleges szama:

- észlelt vagy lehetséges kovetkezményei:

- orvoslasira tett vagy tervezett intézkedés és az intézkedés elrendelGje valamint
végrehajtoja (név és beosztas szerint):

III. Az adatvédelmi incidens valdszinisithetGen magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve: IGEN / NEM

IV. Egyéb észrevétel:
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